                                                                      Приложение 5 к распоряжению
                                                                      администрации города Ливны
                                                                      от 4 марта 2015 года №42
ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ ОТДЕЛЕ ПО ЗАКУПКАМ И ТАРИФАМ КОМИТЕТА ЭКОНОМИКИ,  ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА И ТОРГОВЛИ

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1 Отдел по закупкам и тарифам (далее именуемый - отдел) является структурным подразделением администрации города Ливны, входит в состав комитета экономики, предпринимательства и торговли администрации города и функционально подчиняется председателю комитета. 
1.2 Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», действующим законодательством Российской Федерации, Орловской области, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления и настоящим Положением.

1.3 Положение об отделе и его структура утверждается главой города Ливны.  

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА.
2.1 Отдел реализует полномочия администрации города:

- по установлению (изменению) тарифов на услуги (работы), предоставляемые (выполняемые) муниципальными предприятиями и учреждениями города Ливны, если иное не предусмотрено федеральным законодательством; 
- по установлению размера платы за пользование жилым помещением (платы за наем), платы за содержание жилого помещения на территории города Ливны; 
- по обеспечению планирования и осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;  
- по выполнению функций и полномочий уполномоченного органа по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков города Ливны путем проведения конкурсов и аукционов. 
3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ОТДЕЛА.
3.1 Отдел в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие основные функции:
· осуществляет формирование размера платы за содержание жилого помещения, платы за пользование жилым помещением (платы за наем);
· изучает информацию, связанную с экономическим обоснованием тарифов;

· осуществляет проверку обоснованности установления (изменения) тарифов на услуги (работы), предоставляемые (выполняемые) муниципальными предприятиями и учреждениями города Ливны;
· разрабатывает цены и тарифы на работы и услуги муниципальных предприятий и учреждений г. Ливны; 
· выявляет непроизводительные затраты и внутренние резервы с целью повышения эффективности деятельности муниципальных предприятий и учреждений, усиления их ответственности за экономическое обоснование тарифов на оказываемые услуги;
- принимает участие в проверках, проводимых другими                                                 подразделениями администрации города;
· проводит сравнительный анализ динамики тарифов на жилищно-коммунальные услуги по городам области;
· производит расчет стоимости гарантированного перечня услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению; 
· производит расчет регионального стандарта стоимости жилищно-коммунальных услуг, используемого для расчета субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;
· работает с обращениями, заявлениями и жалобами граждан, касающимися вопросов формирования и изменения тарифов на жилищно-коммунальные услуги;
· выполняет функции и полномочия уполномоченного органа по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков города Ливны путем проведения конкурсов и аукционов;
· осуществляет планирование закупок для муниципальных нужд города на очередной финансовый год;
· осуществляет определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд;
- готовит статистическую и аналитическую отчетность;  
· осуществляет другие полномочия в рамках утвержденного Порядка установления (изменения) тарифов на услуги (работы), предоставляемые (выполняемые) муниципальными предприятиями и учреждениями города Ливны, Порядка установления размера платы за пользование жилым помещением (платы за наем), платы за содержание жилого помещения, постановления администрации города от 12.03.2014 г. № 20 «О контрактной службе администрации города Ливны Орловской области», постановления администрации города от 14.03.2014 г. № 23 «Об уполномоченном органе на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков города Ливны Орловской области»; 
· осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством в сфере закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд. 
4. ПРАВА ОТДЕЛА.
4.1 Отдел для осуществления своих функций имеет право:
· проверять на предприятиях, оказывающих жилищно-коммунальные услуги населению, бухгалтерские и прочие документы, имеющие отношение к фактической себестоимости данных услуг;
· запрашивать в установленном порядке у предприятий города необходимую информацию;
· направлять предприятиям города методические и информационные материалы; 
· использовать действующие системы связи.

5. РУКОВОДСТВО ОТДЕЛОМ.
5.1. Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от нее главой города Ливны. 

5.2. Начальник отдела подчиняется председателю комитета экономики,   предпринимательства и торговли.

5.3. На должность начальника отдела назначается лицо, имеющее высшее профессиональное образование, стаж муниципальной (государственной) службы. Должность начальника отдела является ведущей должностью муниципальной службы. 
5.4 Начальник отдела:

- руководит деятельностью отдела;
- определяет задачи работников отдела в соответствии с должностными инструкциями. 
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОТДЕЛА.

6.1 Начальник отдела несет персональную ответственность за выполнение задач, возложенных на отдел, с учетом прав, предоставленных ему настоящим Положением и в пределах полномочий, предоставленных отделу.
6.2 Специалисты отдела несут ответственность за выполнение возложенных на них обязанностей в соответствии с должностными инструкциями;

6.3 За неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей начальник отдела и специалисты отдела могут быть привлечены к ответственности в соответствии с действующим законодательством. 

