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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЛИВНЫ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25 февраля 2026 года                                                                                        № 25                                                                               
     г. Ливны

Об утверждении 
Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на прием детей, 
не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев, 
или старше 8 лет в муниципальные 
общеобразовательные организации»
 
В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 29 декабря 2012 года 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Закона Орловской области от 6 сентября 2013 года № 1525-ОЗ «Об образовании в Орловской области», на основании постановления администрации города Ливны от 
18 октября 2023 года № 92 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией города Ливны Орловской области», постановления администрации города Ливны от 31 января 2025 года № 11 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией города Ливны Орловской области» администрация города Ливны постановляет:
  1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев, или старше 8 лет в муниципальные общеобразовательные организации» согласно приложению.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ливенский вестник» и разместить на официальном сайте  администрации http://www.adminliv.ru.
3. Контроль за  исполнением настоящего  постановления возложить на заместителя главы города по социальным вопросам.


Глава города 						                         С. А. Трубицин
                                                                Приложение  к постановлению
                                                                 администрации города
                                                                 от 25 февраля 2026 года № 25

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев, или старше 8 лет в муниципальные общеобразовательные организации»

Предмет регулирования Административного регламента

Раздел I. Общие положения

1.1.Административный регламент регулирует порядок предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев, или старше 8 лет в муниципальные общеобразовательные организации» (далее - Административный регламент, муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

1.2.Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица - родители (законные представители) детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев, или достигших 8 лет, на 1 сентября текущего года изъявившие желание на обучение детей по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте (далее - заявители).
1.3. Интересы заявителей могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель заявителя).

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с таблицей 1 приложения 1 к настоящему Административному регламенту, исходя из установленных в таблице 2 приложения 1 общих признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Выдача разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев, или старше 8 лет в муниципальные общеобразовательные организации (далее - муниципальная услуга).

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Ливны в лице управления общего образования администрации города Ливны (далее - Управление).
2.3.Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.4.1. При обращении заявителя с заявлением о выдаче разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев, в  муниципальные общеобразовательные организации на обучение по образовательным программам начального общего образования:
- выдача заявителю разрешения на прием ребенка, не достигшего возраста 6 лет и 6 месяцев, в общеобразовательное учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования;
- отказ в выдаче разрешения на прием ребенка, не достигшего возраста 6 лет и 6 месяцев, в общеобразовательное учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является разрешение на прием ребенка, не достигшего возраста 6 лет и 6 месяцев, в общеобразовательное учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту.
Документы, которые направляются заявителю по результатам предоставления муниципальной услуги:
разрешение на прием ребенка, не достигшего возраста 6 лет и 6 месяцев, в общеобразовательное учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования;
уведомление об отказе в выдаче разрешения на прием ребенка, не достигшего возраста 6 лет и 6 месяцев, в общеобразовательное учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту.
2.4.2. При обращении заявителя с заявлением о выдаче разрешения на прием детей старше 8 лет в муниципальные общеобразовательные организации города Ливны на обучение по образовательным программам начального общего образования:
выдача заявителю разрешения на прием ребенка старше 8 лет в общеобразовательное учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, является разрешение на прием ребенка старше 8 лет в общеобразовательное учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту.
Документ, который направляется заявителю по результатам предоставления муниципальной услуги - разрешение на прием ребенка старше 8 лет в общеобразовательное учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования.
2.4.3. При обращении заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления муниципальной услуги:
- выдача разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев, или старше 8 лет в муниципальные общеобразовательные организации с исправленными опечатками и (или) ошибками;
- письменное уведомление об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок в разрешении на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев, или старше 8 лет в муниципальные общеобразовательные организации.
2.5. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем (его представителем) в Управлении на личном приеме, посредством почтового отправления.
2.6. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается в соответствии с разделом 3 настоящего Административного регламента.
Срок предоставления муниципальной услуги
2.7. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги со дня регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления, составляет 5 (пять) рабочих дней.
2.8. Подача заявления о выдаче разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев, или старше 8 лет в общеобразовательное учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования, осуществляется с 1 апреля по 5 сентября текущего года.
2.9. Срок предоставления муниципальной услуги определяется для каждого варианта предоставления муниципальной услуги и приведен в их описании, содержащемся в разделе 3 настоящего Административного регламента.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, определяется для каждого варианта предоставления муниципальной услуги и приведен в их описании, содержащемся в разделе 3 настоящего Административного регламента.
2.11.Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложениях 5, 6, 7 к настоящему Административному регламенту.
2.12. Способы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги приведены в разделе 3 настоящего Административного регламента, содержащего описания вариантов предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, определяется для каждого варианта предоставления муниципальной услуги и приведен в их описании, содержащемся в разделе 3 настоящего Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.14. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги определяется для каждого варианта предоставления муниципальной услуги и приведен в их описании, содержащемся в разделе 3 настоящего Административного регламента.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.17. Время ожидания в очереди при подаче документов, при получении консультации и получении результата предоставления муниципальной услуги заявителями не должно превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.18. Срок регистрации полученных от заявителя документов - в течение 1 рабочего дня с даты поступления заявления с комплектом документов в Управление.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.19. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.
Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.
У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).
Центральный вход в здание, где предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании организации.
В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания должны быть предусмотрены средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.
Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;
- стульями и столами для оформления документов.
2.20. К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.
На информационных стендах, а также на официальном сайте администрации в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:
- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;
- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;
- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;
- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;
- тексты нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, выдержки из них;
- образцы оформления документов.
Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания заявлений и размещения документов.
2.21. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает условия для беспрепятственного доступа инвалидов в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, и получения ими муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» и другими законодательными и нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
2.22. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»);
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
- доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления услуги;
- возможность подачи заявлений и прилагаемых к ним документов в электронной форме.
2.23. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченного органа, его должностных лиц, принятых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.24. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.25. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (СМЭВ).


Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1.Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

3.1.1.При обращении заявителя с заявлением о выдаче разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев, в муниципальные общеобразовательные учреждения на обучение по образовательным программам начального общего образования:
Вариант 1: за предоставлением муниципальной услуги обратился родитель (законный представитель) ребенка, не достигшего возраста 6 лет и 6 месяцев, - заявитель;
Вариант 2: за предоставлением муниципальной услуги обратился уполномоченный представитель, - представитель заявителя.
3.1.2.При обращении заявителя с заявлением о выдаче разрешения на прием детей старше 8 лет в муниципальные общеобразовательные учреждения на обучение по образовательным программам начального общего образования:
Вариант 3: за предоставлением муниципальной услуги обратился родитель (законный представитель) ребенка старше 8 лет, - заявитель;
Вариант 4: за предоставлением муниципальной услуги обратился уполномоченный представитель, - представитель заявителя.
3.1.3.При обращении заявителя за исправлением опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления муниципальной услуги:
Вариант 5: за предоставлением муниципальной услуги обратился родитель (законный представитель) ребенка, - заявитель;
Вариант 6: за предоставлением услуги обратился уполномоченный представитель, - представитель заявителя.
3.1.4.Настоящим Административным регламентом не предусмотрен вариант предоставления муниципальной услуги, необходимый для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.Возможность оставления запроса на предоставление муниципальной услуги без рассмотрения не предусмотрена.

3.2.Профилирование заявителя

3.2.1.Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице 2 приложения 1 к настоящему Административному регламенту.
Профилирование осуществляется в Управлении при личном обращении.
3.2.2.По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги.

3.3.Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги
3.3.1.Вариант 1

3.3.1.1.Результатами предоставления варианта муниципальной услуги являются:
выдача заявителю разрешения на прием ребенка, не достигшего возраста 6 лет и 6 месяцев, в общеобразовательное учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования;
отказ в выдаче разрешения на прием ребенка, не достигшего возраста 6 лет и 6 месяцев, в общеобразовательное учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования.
3.3.1.2.Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) приостановление предоставления муниципальной услуги;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги;
6) получение дополнительных сведений от заявителя.
3.3.1.3.Максимальный срок предоставления муниципальной услуги со дня регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления, составляет 5 (пять) рабочих дней.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.1.4.Представление заявителем документов и запроса осуществляется на личном приеме в Управлении, почтовым отправлением в адрес Управления.
Для получения муниципальной услуги необходимы следующие документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:
письменный запрос (заявление) о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с формой, предусмотренной в приложении 5 к настоящему Административному регламенту;
документ, удостоверяющий личность заявителя (законного представителя) ребенка;
медицинская справка о состоянии здоровья ребенка, подтверждающая отсутствие у него противопоказаний для обучения;
согласие на обработку персональных данных по форме, согласно приложению 8 к настоящему Административному регламенту.
Заявитель вправе представить по собственной инициативе копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии).
В запросе должны быть указаны:
фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка;
дата рождения ребенка;
наименование образовательного учреждения, выбранного для приема в 1 класс;
фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя (законного представителя) ребенка;
адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя (законного представителя) ребенка;
номер телефона (при наличии) родителя (законного представителя) ребенка;
согласие родителя (законного представителя) ребенка на обработку персональных данных.
К запросу заявителем могут быть приложены документы, связанные с темой запроса либо их копии.
3.3.1.5.Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
а) сведения о рождении ребенка;
б) документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости).
3.3.1.6.Требования к предоставлению документов, необходимых для оказания муниципальной услуги:
1) текст заявления должен быть написан на русском языке, фамилия, имя и отчество заявителя написаны полностью, все обязательные реквизиты в заявлении должны быть заполнены;
2) не допускается использование подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не заверенных подписью заявителя;
3) текст заявления может быть оформлен машинописным способом;
4) при посещении Управления и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными лицами Управления родитель (законный представитель) ребенка предъявляет оригинал документа, указанного в абзаце 4 пункта 3.3.1.4. настоящего Административного регламента.
3.3.1.7.Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена.
3.3.1.8.Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
на личном приеме в Управлении - документ, удостоверяющий личность;
посредством направления почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении - собственноручная подпись заявителя.
3.3.1.9.Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов являются:
представление документов, не соответствующих требованиям законодательства Российской Федерации, а также содержащих недостоверную информацию;
непредоставление (предоставление не в полном объеме) заявителем документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
представление заявителем документов, имеющих повреждения и наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; документов, имеющих нечитаемый текст; документов, не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);
достижение ребенком к 1 сентября текущего года (года зачисления) возраста 6 лет и 6 месяцев.
3.3.1.10.Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу, предусмотренному частью 8.1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ), не предусмотрена.
3.3.1.11.Возможность получения муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме, предусмотренном статьей 7.3 Федерального закона № 210-ФЗ, не предусмотрена.
3.3.1.12.Срок регистрации запроса (заявления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги - 1 рабочий день.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.3.1.13.Для предоставления муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) Межведомственный запрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении», направляемый в Федеральную налоговую службу.
Основанием для направления запроса является обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
Запрос направляется в течение 1 рабочего дня.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий муниципальную услугу, не превышает 2 рабочих дней.
2) Межведомственный письменный запрос «Предоставление документа, подтверждающего установление опеки», направляемый в органе опеки и попечительства администрации города Ливны.
Основанием для направления запроса является обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
Запрос направляется в течение 1 рабочего дня.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий муниципальную услугу, не превышает 2 рабочих дней.
Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе при невозможности осуществления межведомственного запроса в электронной форме.

Приостановление предоставления муниципальной услуги

3.3.1.14. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.3.1.15.Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является наличие противопоказаний по состоянию здоровья ребенка для обучения, установленных медицинской организацией (на основании медицинской справки о состоянии здоровья ребенка).
3.3.1.16.Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня получения Управлением заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.1.17. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа, в зависимости от выбранного способа, указанного в запросе, в виде бумажного документа, который заявитель получает при личном обращении в Управление, либо посредством почтовой связи.
3.3.1.18. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.3.1.19. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его местонахождения.

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.3.1.20.Получение дополнительных сведений от заявителя при предоставлении варианта муниципальной услуги не предусматривается.

3.3.2.Вариант 2

3.3.2.1.Результатами предоставления варианта 2 муниципальной услуги являются:
выдача заявителю разрешения на прием ребенка, не достигшего возраста 6 лет и 6 месяцев, в общеобразовательное учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования;
отказ в выдаче разрешения на прием ребенка, не достигшего возраста 6 лет и 6 месяцев, в общеобразовательное учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования.
3.3.2.2.Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) приостановление предоставления муниципальной услуги;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги;
6) получение дополнительных сведений от заявителя.
3.3.2.3.Максимальный срок предоставления муниципальной услуги со дня регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления, составляет 5 (пять) рабочих дней.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.2.4.Представление заявителем документов и запроса осуществляется на личном приеме в Управлении, почтовым отправлением в адрес Управления.
Для получения муниципальной услуги необходимы следующие документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:
письменный запрос (заявление) о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с формой, предусмотренной в приложении 5 к настоящему Административному регламенту;
документ, удостоверяющий личность заявителя (законного представителя) ребенка;
медицинская справка о состоянии здоровья ребенка, подтверждающая отсутствие у него противопоказаний для обучения;
документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя;
согласие на обработку персональных данных по форме, указанной в приложении 8 к настоящему Административному регламенту.
Заявитель вправе представить по собственной инициативе копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии).
В запросе должны быть указаны:
фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка;
дата рождения ребенка;
наименование образовательного учреждения, выбранного для приема в 1 класс;
фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя (законного представителя) ребенка;
адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя (законного представителя) ребенка;
номер телефона (при наличии) родителя (законного представителя) ребенка.
К запросу заявителем могут быть приложены документы, связанные с темой запроса либо их копии.
3.3.2.5.Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
а) сведения о рождении ребенка;
б) документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости).
3.3.2.6.Требования к предоставлению документов, необходимых для оказания муниципальной услуги:
1) текст заявления должен быть написан на русском языке, фамилия, имя и отчество заявителя написаны полностью, все обязательные реквизиты в заявлении должны быть заполнены;
2) не допускается использование подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не заверенных подписью заявителя;
3) текст заявления может быть оформлен машинописным способом;
4) при посещении Управления и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными лицами Управления родитель (законный представитель) ребенка предъявляет оригиналы документов, указанных в абзацах 4, 6 пункта 3.3.2.4. настоящего Административного регламента.
3.3.2.7.Вышеуказанные документы могут быть представлены в Управление на личном приеме, посредством почтового отправления.
Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена.
3.3.2.8.Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
на личном приеме в Управлении - документ, удостоверяющий личность;
посредством направления почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении - собственноручная подпись заявителя.
3.3.2.9.Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов являются:
представление документов, не соответствующих требованиям законодательства Российской Федерации, а также содержащих недостоверную информацию;
непредоставление (предоставление не в полном объеме) заявителем документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
представление заявителем документов, имеющих повреждения и наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; документов, имеющих нечитаемый текст; документов, не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);
достижение ребенком к 1 сентября текущего года (года зачисления) возраста 6 лет и 6 месяцев.
3.3.2.10.Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу, предусмотренному частью 8.1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ), не предусмотрена.
3.3.2.11.Возможность получения муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме, предусмотренном статьей 7.3 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, не предусмотрена.
3.3.2.12.Срок регистрации запроса (заявления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги - 1 рабочий день.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.3.2.13.Для предоставления муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) Межведомственный запрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении», направляемый в Федеральную налоговую службу.
Основанием для направления запроса является обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
Запрос направляется в течение 1 рабочего дня.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий муниципальную услугу, не превышает 2 рабочих дней.
2) Межведомственный письменный запрос «Предоставление документа, подтверждающего установление опеки», направляемый в службу опеки и попечительства администрации города Ливны.
Основанием для направления запроса является обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
Запрос направляется в течение 1 рабочего дня.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий муниципальную услугу, не превышает 2 рабочих дней.
Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе при невозможности осуществления межведомственного запроса в электронной форме.

Приостановление предоставления муниципальной услуги

3.3.2.14.Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.3.2.15.Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является наличие противопоказаний по состоянию здоровья ребенка для обучения, установленных медицинской организацией (на основании медицинской справки о состоянии здоровья ребенка).
3.3.2.16.Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня получения Управлением заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.2.17.Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа, в зависимости от выбранного способа, указанного в запросе, в виде бумажного документа, который заявитель получает при личном обращении в Управление, либо посредством почтовой связи.
3.3.2.18.Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.3.2.19.Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его местонахождения.

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.3.2.20.Получение дополнительных сведений от заявителя при предоставлении варианта муниципальной услуги не предусматривается.

3.3.3.Вариант 3

3.3.3.1.Результатом предоставления варианта 3 муниципальной услуги является выдача заявителю разрешения на прием ребенка старше 8 лет в общеобразовательное учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования.
3.3.3.2.Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) приостановление предоставления муниципальной услуги;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.3.3.Максимальный срок предоставления муниципальной услуги со дня регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления, составляет 5 (пять) рабочих дней.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.3.4.Представление заявителем документов и запроса осуществляется на личном приеме в Управлении, почтовым отправлением в адрес Управления.
Для получения муниципальной услуги необходимы следующие документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:
письменный запрос (заявление) о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с формой, предусмотренной в приложении 6 к настоящему Административному регламенту;
документ, удостоверяющий личность заявителя (законного представителя) ребенка;
медицинская справка о состоянии здоровья ребенка, подтверждающая отсутствие у него противопоказаний для обучения;
 согласие на обработку персональных данных по форме, указанной в приложении 8 к настоящему Административному регламенту.
Заявитель вправе представить по собственной инициативе копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии).
В запросе должны быть указаны:
фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка;
дата рождения ребенка;
наименование образовательного учреждения, выбранного для приема в 1 класс;
фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя (законного представителя) ребенка;
адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя (законного представителя) ребенка;
номер телефона (при наличии) родителя (законного представителя) ребенка.
К запросу заявителем могут быть приложены документы, связанные с темой запроса либо их копии.
3.3.3.5.Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
а) сведения о рождении ребенка;
б) документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости).
3.3.3.6.Требования к предоставлению документов, необходимых для оказания муниципальной услуги:
1) текст заявления должен быть написан на русском языке, фамилия, имя и отчество заявителя написаны полностью, все обязательные реквизиты в заявлении должны быть заполнены;
2) не допускается использование подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не заверенных подписью заявителя;
3) текст заявления может быть оформлен машинописным способом;
4) при посещении Управления и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными лицами Управления родитель (законный представитель) ребенка предъявляет оригинал документа, указанного в абзаце 4 пункта 3.3.3.4. настоящего Административного регламента.
3.3.3.7.Вышеуказанные документы могут быть представлены в Управление на личном приеме, посредством почтового отправления.
Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена.
3.3.3.8.Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
на личном приеме в Управлении - документ, удостоверяющий личность;
посредством направления почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении - собственноручная подпись заявителя.
3.3.3.9.Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов являются:
представление документов, не соответствующих требованиям законодательства Российской Федерации, а также содержащих недостоверную информацию;
непредоставление (предоставление не в полном объеме) заявителем документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
представление заявителем документов, имеющих повреждения и наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; документов, имеющих нечитаемый текст; документов, не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии).
3.3.3.10.Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу, предусмотренному частью 8.1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ), не предусмотрена.
3.3.3.11.Возможность получения муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме, предусмотренном статьей 7.3 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, не предусмотрена.
3.3.3.12.Срок регистрации запроса (заявления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги - 1 рабочий день.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.3.3.13.Для предоставления муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) Межведомственный запрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении», направляемый в Федеральную налоговую службу.
Основанием для направления запроса является обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
Запрос направляется в течение 1 рабочего дня.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий муниципальную услугу, не превышает 2 рабочих дней.
2) Межведомственный письменный запрос «Предоставление документа, подтверждающего установление опеки», направляемый в орган опеки и попечительства администрации города Ливны.
Основанием для направления запроса является обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
Запрос направляется в течение 1 рабочего дня.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий муниципальную услугу, не превышает 2 рабочих дней.
Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе при невозможности осуществления межведомственного запроса в электронной форме.

Приостановление предоставления муниципальной услуги

3.3.3.14.Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.3.3.15.Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.
3.3.3.16.Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня получения Управлением заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.3.17.Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа, в зависимости от выбранного способа, указанного в запросе, в виде бумажного документа, который заявитель получает при личном обращении в Управление, либо посредством почтовой связи.
3.3.3.18.Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.3.3.19.Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его местонахождения.

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.3.3.20.Получение дополнительных сведений от заявителя при предоставлении варианта муниципальной услуги не предусматривается.

3.3.4.Вариант 4

3.3.4.1.Результатом предоставления варианта 4 муниципальной услуги является выдача заявителю разрешения на прием ребенка старше 8 лет в общеобразовательное учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования.
3.3.4.2.Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) приостановление предоставления муниципальной услуги;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.4.3.Максимальный срок предоставления муниципальной услуги со дня регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления, составляет 5 (пять) рабочих дней.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.4.4.Представление заявителем документов и запроса осуществляется на личном приеме в Управлении, почтовым отправлением в адрес Управления.
Для получения муниципальной услуги необходимы следующие документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:
письменный запрос (заявление) о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с формой, предусмотренной в приложении 6 к настоящему Административному регламенту;
документ, удостоверяющий личность заявителя (законного представителя) ребенка;
медицинская справка о состоянии здоровья ребенка, подтверждающая отсутствие у него противопоказаний для обучения;
копия документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя;
согласие на обработку персональных данных по форме, указанной в приложении 8 к настоящему Административному регламенту.
Заявитель вправе представить по собственной инициативе копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии).
В запросе должны быть указаны:
фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка;
дата рождения ребенка;
наименование образовательного учреждения, выбранного для приема в 1 класс;
фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя (законного представителя) ребенка;
адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя (законного представителя) ребенка;
номер телефона (при наличии) родителя (законного представителя) ребенка.
К запросу заявителем могут быть приложены документы, связанные с темой запроса либо их копии.
3.3.4.5.Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
а) сведения о рождении ребенка;
б) документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости).
3.3.4.6.Требования к предоставлению документов, необходимых для оказания муниципальной услуги:
1) текст заявления должен быть написан на русском языке, фамилия, имя и отчество заявителя написаны полностью, все обязательные реквизиты в заявлении должны быть заполнены;
2) не допускается использование подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, не заверенных подписью заявителя;
3) текст заявления может быть оформлен машинописным способом;
4) при посещении Управления и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными лицами Управления родитель (законный представитель) ребенка предъявляет оригиналы документов, указанных в абзацах 4, 6 пункта 3.3.4.4. настоящего Административного регламента.
3.3.4.7.Вышеуказанные документы могут быть представлены в Управление на личном приеме, посредством почтового отправления.
Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена.
3.3.4.8.Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
на личном приеме в Управлении - документ, удостоверяющий личность;
посредством направления почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении - собственноручная подпись заявителя.
3.3.4.9.Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов являются:
представление документов, не соответствующих требованиям законодательства Российской Федерации, а также содержащих недостоверную информацию;
непредоставление (предоставление не в полном объеме) заявителем документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
представление заявителем документов, имеющих повреждения и наличие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; документов, имеющих нечитаемый текст; документов, не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии).
3.3.4.10.Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу, предусмотренному частью 8.1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ), не предусмотрена.
3.3.4.11.Возможность получения муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме, предусмотренном статьей 7.3 Федерального закона № 210-ФЗ, не предусмотрена.
3.3.4.12.Срок регистрации запроса (заявления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги - 1 рабочий день.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.3.4.13.Для предоставления муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1) Межведомственный запрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении», направляемый в Федеральную налоговую службу.
Основанием для направления запроса является обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
Запрос направляется в течение 1 рабочего дня.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий муниципальную услугу, не превышает 2 рабочих дней.
2) Межведомственный письменный запрос "Предоставление документа, подтверждающего установление опеки", направляемый в орган  опеки и попечительства администрации города Ливны. 
Основанием для направления запроса является обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
Запрос направляется в течение 1 рабочего дня.
Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий муниципальную услугу, не превышает 2 рабочих дней.
Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе при невозможности осуществления межведомственного запроса в электронной форме.

Приостановление предоставления муниципальной услуги

3.3.4.14.Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.3.4.15.Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.
3.3.4.16.Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня получения Управлением заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.4.17.Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа, в зависимости от выбранного способа, указанного в запросе, в виде бумажного документа, который заявитель получает при личном обращении в Управление, либо посредством почтовой связи.
3.3.4.18.Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.3.4.19.Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его местонахождения.

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.3.4.20.Получение дополнительных сведений от заявителя при предоставлении варианта муниципальной услуги не предусматривается.

3.3.5.Вариант 5
3.3.5.1.Результатами предоставления варианта 5 муниципальной услуги являются:
выдача заявителю разрешения на прием ребенка, не достигшего возраста 6 лет и 6 месяцев, или старше 8 лет в муниципальные общеобразовательные организации с исправленными опечатками и (или) ошибками;
письменное уведомление об отказе в исправлении таких опечаток и (или) ошибок.
3.3.5.2.Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.5.3.Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.5.4.Представление заявителем документов и запроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется посредством личного обращения в Управление, почтовым отправлением в адрес Управления.
Для получения муниципальной услуги необходимы следующие документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) письменный запрос (заявление) об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления муниципальной услуги в соответствии с приложением 7 к настоящему Административному регламенту.
В запросе должны быть указаны:
фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя;
почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа;
указание на конкретные ошибки, допущенные в результате предоставления муниципальной услуги;
личная подпись гражданина, дата.
б) документ, подтверждающий наличие опечаток и ошибок в разрешении на прием ребенка, не достигшего возраста 6 лет и 6 месяцев, или старше 8 лет в муниципальные общеобразовательные организации;
в) документ, подтверждающий личность заявителя.
3.3.5.5.Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.
3.3.5.6.Вышеуказанные документы могут быть представлены в Управление на личном приеме, посредством почтового отправления.
Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена.
3.3.5.7.Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
на личном приеме в Управлении - документ, удостоверяющий личность;
посредством направления почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении - собственноручная подпись заявителя.
3.3.5.8.Основания для отказа в приеме к рассмотрению документов отсутствуют.
3.3.5.9.Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу, предусмотренному частью 8.1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ), не предусмотрена.
3.3.5.10.Возможность получения муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме, предусмотренном статьей 7.3 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, не предусмотрена.
3.3.5.11.Срок регистрации запроса (заявления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в образовательном учреждении - 1 рабочий день.

Межведомственное информационное взаимодействие
3.3.5.12.В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не предусмотрено межведомственное информационное взаимодействие.

Приостановление предоставления муниципальной услуги
3.3.5.13.Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.3.5.14.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации – отсутствие опечаток и (или) ошибок.
3.3.5.15.Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дня со дня получения образовательным учреждением заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление результата муниципальной услуги
3.3.5.16.Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа в зависимости от выбранного способа, указанного в запросе, в виде бумажного документа, который заявитель получает при личном обращении в Управление, либо посредством почтовой связи.
3.3.5.17.Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.3.5.18.Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его местонахождения.

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.3.5.19.Получение дополнительных сведений от заявителя при предоставлении варианта муниципальной услуги не предусматривается.

3.3.6.Вариант 6.

3.3.6.1.Результатами предоставления варианта 6 муниципальной услуги являются:
выдача заявителю разрешения на прием ребенка, не достигшего возраста 6 лет и 6 месяцев, или старше 8 лет в муниципальные общеобразовательные организации с исправленными опечатками и (или) ошибками;
исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;
письменное уведомление об отказе в исправлении таких опечаток и (или) ошибок.
3.3.6.2.Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги:
1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.6.3.Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.6.4.Представление заявителем документов и запроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется посредством личного обращения в Управление, почтовым отправлением в адрес Управления.
Для получения муниципальной услуги необходимы следующие документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:
а) письменный запрос (заявление) об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления муниципальной услуги в соответствии с приложением 7 к настоящему Административному регламенту;
В запросе должны быть указаны:
фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя;
почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа;
указание на конкретные ошибки, допущенные в результате предоставления муниципальной услуги;
личная подпись гражданина, дата.
б) документ, подтверждающий наличие опечаток и ошибок в разрешении на прием ребенка, не достигшего возраста 6 лет и 6 месяцев, или старше 8 лет в муниципальные общеобразовательные организации;
в) документ, подтверждающий личность заявителя;
г) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя.
Требования к предъявляемому документу - оригинал документа, заверенный подписью нотариуса.
3.3.6.5.Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.
3.3.6.6.Вышеуказанные документы могут быть представлены в Управление на личном приеме, посредством почтового отправления.
Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена.
3.3.6.7.Способами установления личности (идентификации) заявителя при взаимодействии с заявителями являются:
на личном приеме в Управлении - документ, удостоверяющий личность;
посредством направления почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении - собственноручная подпись заявителя.
3.3.6.8.Основания для отказа в приеме к рассмотрению отсутствуют.
3.3.6.9. Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу, предусмотренному частью 8.1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон №210-ФЗ), не предусмотрена.
3.3.6.10.Возможность получения муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме, предусмотренномстатьей 7.3 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, не предусмотрена.
3.3.6.11.Срок регистрации запроса (заявления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в образовательном учреждении - 1 рабочий день.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.3.6.12.В настоящем варианте предоставления муниципальной услуги не предусмотрено межведомственное информационное взаимодействие.

Приостановление предоставления муниципальной услуги

3.3.6.13.Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.3.6.14.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством Российской Федерации – отсутствие опечаток и (или) ошибок.
3.3.6.15.Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дня со дня получения образовательным учреждением заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.3.6.16.Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа, в зависимости от выбранного способа, указанного в запросе, в виде бумажного документа, который заявитель получает при личном обращении в Управление, либо посредством почтовой связи.
3.3.6.17.Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.3.6.18.Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его местонахождения.

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.3.6.19.Получение дополнительных сведений от заявителя при предоставлении варианта муниципальной услуги не предусматривается.





























Приложение 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на прием детей,
не достигших возраста 6 лет и 6
месяцев или старше 8 лет
в муниципальные общеобразовательные
организации»

Перечень
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков,
каждые из которых соответствуют одному варианту
предоставления муниципальной услуги

Таблица 1. Перечень признаков заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат: «Выдача разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев, в муниципальные общеобразовательные учреждения на обучение по образовательным программам начального общего образования»

	1
	Категория заявителя
	родитель (законный представитель) ребенка, не достигшего возраста 6 лет и 6 месяцев

	2
	Кто обращается за услугой?
	Заявитель

	3
	
	Представитель

	Результат: «Выдача разрешения на прием детей старше 8 лет в муниципальные общеобразовательные учреждения на обучение по образовательным программам начального общего образования»

	4
	Категория заявителя
	родитель (законный представитель) ребенка старше 8 лет

	5
	Кто обращается за услугой?
	Заявитель

	6
	
	Представитель

	Результат: «Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления муниципальной услуги»

	7
	Кто обращается за услугой?
	Заявитель

	8
	
	Представитель



Таблица 2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги

	№варианта
	Комбинация значений признаков

	Результат: «Выдача разрешения на прием детей, не достигших возраста 6 лет и 6 месяцев, в муниципальные общеобразовательные учреждения на обучение по образовательным программам начального общего образования»

	1
	родитель (законный представитель) ребенка, не достигшего возраста 6 лет и 6 месяцев, Заявитель

	2
	представитель Заявителя

	Результат: «Выдача разрешения на прием детей старше 8 лет в муниципальные общеобразовательные учреждения города Ливны на обучение по образовательным программам начального общего образования»

	3
	родитель (законный представитель) ребенка старше 8 лет, Заявитель

	4
	представитель Заявителя

	Результат: «Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в результате предоставления муниципальной услуги»

	5
	Заявитель

	6
	представитель Заявителя















Приложение 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на прием детей,
не достигших возраста 6 лет и 6
месяцев или старше 8 лет
в муниципальные общеобразовательные
организации»

Разрешение
на прием ребенка, не достигшего возраста 6 лет и 6 месяцев,
в общеобразовательное учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования
от «___» ____________ 20___г.

Управление общего образования администрации города Ливны, рассмотрев заявление и прилагаемые документы гражданина (гражданки) _____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
на обучение его (ее) сына/дочери (нужное подчеркнуть) _____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество ребенка)
«___» ___________ 20__ года рождения, в соответствии с Федеральными законами от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 года № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 
28 сентября 2020 года № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи» разрешает прием ребенка, не достигшего к 1 сентября текущего года возраста шести лет и шести месяцев в _______________________________________________________.
(наименование образовательного учреждения)

Начальник управления 
общего образования ____________ __________________
(подпись) (расшифровка подписи)
М.П.
Приложение 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на прием детей,
не достигших возраста 6 лет и 6
месяцев или старше 8 лет
в муниципальные общеобразовательные
оргаенизации»

Форма
уведомления об отказе в выдаче разрешения на прием ребенка,
не достигшего возраста 6 лет и 6 месяцев, в общеобразовательные учреждения на обучение по образовательным программам начального общего образования

Управление общего образования администрации города Ливны, рассмотрев заявление гражданина (гражданки) _____________________________________________, а также приложенные к нему документы, уведомляет об отказе в выдаче разрешения на прием ______________________________________________________________
                         (ФИО, дата рождения ребенка)
в муниципальное общеобразовательное учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования по причине ____________________________________________________________.
(указание причин)

В случае несогласия с результатом оказания услуги Вы имеете право на обжалование принятого решения в досудебном (внесудебном) порядке, а также в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Начальник управления 
общего образования ____________ __________________
                                                         (подпись) (расшифровка подписи)
М.П.






Приложение 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на прием детей,
не достигших возраста 6 лет и 6
месяцев или старше 8 лет
в муниципальные общеобразовательные
организации»

Разрешение
на прием ребенка старше 8 лет в общеобразовательное учреждение
на обучение по образовательным программам начального общего образования
от «___» _____________ 20___г.

Управление общего образования администрации города Ливны, рассмотрев заявление и прилагаемые документы гражданина (гражданки) ______________________________________________________________
                 (фамилия, имя, отчество)
на обучение его (ее) сына/дочери (нужное подчеркнуть) __________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество ребенка)
«___» ___________ 20__ года рождения, в соответствии с Федеральными законами от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 года № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 
28 сентября 2020 года № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи» разрешает прием ребенка, достигшего возраста 8 лет к 1 сентября текущего года, в __________________________________________________________________.
(наименование образовательного учреждения)
Начальник управления 
общего образования ____________ __________________
                                                           (подпись) (расшифровка подписи)
М.П.
Приложение 5
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на прием детей,
не достигших возраста 6 лет и 6
месяцев или старше 8 лет
в муниципальные общеобразовательные
организации"

Начальнику управления общего образования 
администрации города Ливны
 _____________________________________

Родителя (законного представителя)
____________________________
Фамилия __________________________________
Имя _______________________________________
Отчество (при наличии) ______________________
                                                      Место регистрации (жительства)_____________     ______________________________________
Телефон: ___________________________________
Адрес электронной почты ____________________

заявление
о выдаче разрешения на прием ребенка, не достигшего возраста шести лет и шести месяцев, в общеобразовательное учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования.

Прошу разрешить прием в 1 класс _______________________________________________________________
(наименование образовательного учреждения)
на обучение по образовательным программам начального общего образования моего ребенка ________________________________________
___________________________________________________________
                                      (фамилия, имя, отчество ребенка)
Число, месяц, год рождения ребенка ______________________________

С уставом муниципального образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, образовательной программой учреждения ознакомлен(а).
К заявлению прилагаю следующие документы:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

О результатах рассмотрения заявления прошу уведомить меня по почтовому адресу, по адресу электронной почты, по телефону (нужное подчеркнуть).
Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить __________________________________________________________________ (лично или законному представителю несовершеннолетнего (фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего)

Дата _________________ Подпись _______________________





























Приложение 6
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на прием детей,
не достигших возраста 6 лет и 6
месяцев или старше 8 лет
в муниципальные общеобразовательные
организации»
Начальнику управления общего образования 
администрации города Ливны
 _____________________________________

Родителя (законного представителя)
____________________________
Фамилия __________________________________
Имя _______________________________________
Отчество (при наличии) ______________________
                                                      Место регистрации (жительства)_____________     ______________________________________
Телефон: ___________________________________
Адрес электронной почты ____________________

заявление
о выдаче разрешения на прием ребенка старше 8 лет в общеобразовательное учреждение на обучение по образовательным программам начального общего образования.

Прошу разрешить прием в 1 класс ______________________________________________________________
(наименование образовательного учреждения)
на обучение по образовательным программам начального общего образования моего ребенка __________________________________________
                                               (фамилия, имя, отчество ребенка)
Число, месяц, год рождения ребенка __________________________________.

С уставом муниципального образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, образовательной программой учреждения ознакомлен(а).

К заявлению прилагаю следующие документы:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

О результатах рассмотрения заявления прошу уведомить меня по почтовому адресу, по адресу электронной почты, по телефону (нужное подчеркнуть).
Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить __________________________________________________________________
(лично или законному представителю несовершеннолетнего (фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего)

Дата _________________ Подпись _______________________
































Приложение 7
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на прием детей,
не достигших возраста 6 лет и 6
месяцев или старше 8 лет
в муниципальные общеобразовательные
организации»

Начальнику управления общего образования 
администрации города Ливны
 _____________________________________

Родителя (законного представителя)
____________________________
Фамилия __________________________________
Имя _______________________________________
Отчество (при наличии) ______________________
                                                      Место регистрации (жительства)_____________     ______________________________________
Телефон: ___________________________________
Адрес электронной почты ____________________

заявление
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок

1. Прошу исправить допущенную опечатку и (или) ошибку в __________________________________________________________________ от «__» __________ 20__ г. № _________.
2. Описание допущенной опечатки и (или) ошибки _________________ __________________________________________________________________.

Приложение: __________________________________________________________________

Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить __________________________________________________________________
(лично или законному представителю несовершеннолетнего (фамилия, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего)

_______________________ __________________________________
(Ф.И.О. подпись)

Дата подачи заявления «__» ___________ 202_ г.
Приложение 8
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на прием детей,
не достигших возраста 6 лет и 6
месяцев или старше 8 лет
в муниципальные общеобразовательные
организации»

СОГЛАСИЕ
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, ______________________________ (фамилия, имя, отчество (при наличии)), зарегистрированный (ая) по адресу: ___________________________, _______________ (основной документ, удостоверяющий личность) __________________________ (номер, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе),
руководствуясь ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», настоящим свободно, своей волей и в своем интересе даю свое согласие управлению общего образования администрации города Ливны, расположенной по адресу: г.Ливны, ул.Ленина д.18  на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребенка с использованием и без использования средств автоматизации), включая:
- сбор,
- запись,
- систематизацию,
- накопление,
- хранение,
- уточнение (обновление и/или изменение),
- использование,
- передачу (предоставление и/или доступ),
- обезличивание,
- блокирование,
- удаление,
- уничтожение персональных данных.
Согласие дается на обработку следующих персональных данных:
- фамилия, имя, отчество ребенка и его родителей (законных представителей);
- дата и место рождения ребенка и его родителей (законных представителей);
- реквизиты свидетельства о рождении ребенка;
- адрес места жительства ребенка и его родителей (законных представителей);
- реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;
- реквизиты документов, подтверждающих установление опеки (при наличии);
- адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
- сведения о номере и серии страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;
- иные сведения, необходимые в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации в области персональных данных, с помощью которых можно идентифицировать субъекта персональных данных.
Настоящее согласие дано мною добровольно, вступает в силу со дня его подписания и действует до "___"________ 20__ г. (вариант: в течение ____________ / до момента отзыва).
Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению.

"___"_________ ____ г.

Работник:

______________ (подпись) / __________________________/ (Ф.И.О.)
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