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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЛИВНЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29 ноября 2021 г.

                                                             № 757
       г. Ливны

Об утверждении Положения о                                                                                       пропускном режиме  

в здании администрации города Ливны

   В соответствии с Федеральным законом от 6 марта  2006 года  № 35-ФЗ 
«О противодействии терроризму»,  Указом Президента Российской Федерации от 15 февраля 2006 года № 116 «О мерах по противодействию терроризму», в целях обеспечения надлежащего общественного порядка, сохранности имущества и материальных ценностей в административном здании от противоправных посягательств, предотвращения опасных ситуаций, способных дестабилизировать работу администрации  и иных органов местного самоуправления, вызвать угрозу жизни работников и посетителей администрация города Ливны п о с т а н о в л я е т:

 1. Утвердить положение о пропускном режиме в здании администрации города Ливны (приложение).
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации города  Ливны  в  информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города по жилищно-коммунальному хозяйству  и строительству.

Глава  города                                                                                   С.А.Трубицин

Приложение 
к постановлению администрации                                                                                                                         города Ливны
                                                                                                       _____________ 2021г. №____ 
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПРОПУСКНОМ РЕЖИМЕ В ЗДАНИИ АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДА ЛИВНЫ
1. Общие положения

 1.1. Положение о пропускном режиме в здании администрации города Ливны (далее - Положение) определяет основные требования к организации пропускного режима в здании  администрации города Ливны (далее - здание администрации), расположенном по адресу : г.Ливны , ул. Ленина 7.
1.2. Пропускной режим - порядок, обеспечивающий совокупность мероприятий и правил, исключающих возможность бесконтрольного входа (выхода) лиц, вноса (выноса), ввоза (вывоза) материальных ценностей и других грузов (в т. ч. специального назначения).

1.3. Выполнение установленных настоящим Положением требований  пропускного режима обязательно для работников  администрации города Ливны, Ливенского городского Совета народных депутатов, Контрольно- счётной палаты города Ливны, территориальной избирательной комиссии  (далее-работники) и лиц, посещающих администрацию города Ливны. 
 1.4. Соблюдение пропускного режима в здании администрации г. Ливны, а так же контрольно-пропускные функции во всех случаях, предусмотренных настоящим Положением, осуществляет  МКУ «Единая дежурная-диспетчерская служба города Ливны» (далее - ЕДДС). Вход (выход) лиц в (из) здание осуществляется в установленные режимом работы органов местного самоуправления города часы и дни через центральный вход.  
1.5.  Внос (вынос), ввоз (вывоз) груза и других материальных ценностей в (из ) здания администрации города осуществляется с уведомления дежурного ЕДДС.
2. Организация пропускного режима.
2.1. Пропуск в здание администрации города работников   осуществляется   при предъявлении  служебного удостоверения.
2.2. Граждане, не являющиеся работниками, проходят в здание   администрации по   документу,   удостоверяющему   личность,   с  обязательной    регистрацией входа и выхода в журнале учёта  посетителей.
Посетители проходят в здание администрации и покидают его в сопровождении работника  подразделения  в  которое  они направляются. Посетители вызывают сотрудника подразделения по телефону, находящемуся на посту охраны.

2.3. Во время перерыва на обед (с 13.00 до 14.00)  пропуск граждан  не осуществляется, за исключением случаев, когда приём в указанное время согласован с принимающим их должностным лицом органа местного  самоуправления. О приёме в указанное время должностное лицо информирует дежурного ЕДДС.

2.4. Запасные выходы (задние двери администрации города Ливны на 1 этаже ) должны быть закрыты, их использование допустимо только для эвакуации работников и посетителей администрации в случае необходимости. 

3. Порядок входа в  здание администрации города участников массовых мероприятий.
3.1. Пропуск в здание администрации города участников массовых мероприятий (далее - мероприятия) осуществляется через пункт управления  ЕДДС в присутствии сотрудника, ответственного за проведение мероприятия, по списку лиц приглашённых на мероприятие, подписанному руководителем органа местного самоуправления или руководители отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений администрации города, территориальной избирательной комиссия организующего мероприятие.
3.2. О необходимости входа (выхода) участника мероприятия, вноса (выноса), ввоза (вывоза) стендов и планшетов с наглядными материалами, изделиями народных художественных промыслов, литературы и учебных пособий, необходимых для проведения мероприятия, указывается в примечании к списку.

4. Обеспечение пропускного режима
4.1. Посетители допускаются в здание администрации в рабочие дни в соответствии с утвержденным  графиком приёма граждан. График  вывешивается на информационной доске в холле администрации, списки граждан, предварительно записавшихся на приём, передаются на пункт управления ЕДДС.
4.2. Лица с явными признаками алкогольного, наркотического или иного токсического опьянения, а также с животными в здание администрации не допускаются.

4.3. Разрешается вход в здание администрации города лицам, имеющим при себе портфели, дипломаты, папки,  сумки небольшого размера, полиэтиленовые пакеты. Лица с объемными сумками, чемоданами, коробками, иной крупногабаритной ручной кладью в здание администрации не пропускаются.

4.4. Пропуск в здание администрации лиц с  профессиональной видеозаписывающей аппаратурой осуществляется с уведомлением главы города   Ливны или его заместителя.
4.5. В случае возникновения аварии (повреждения) электросети, канализации, водопровода, отопительной системы, при вызове скорой медицинской помощи, при пожаре аварийные расчёты, экипажи скорой медицинской помощи и пожарные расчёты допускаются беспрепятственно с одновременным уведомлением главы города Ливны, в присутствии сотрудника подразделения  администрации, осуществляющего сопровождение и контроль за производством работ. 

4.6. Разрешается проход несовершеннолетних детей работников администрации с уведомлением дежурного ЕДДС по телефону.
4.7. Право на беспрепятственный вход в здание администрации города имеют представители вышестоящих органов власти, депутаты всех уровней, сотрудники федеральной службы охраны, федеральной службы безопасности, внутренних дел, налоговых органов, прокуратуры  отдела военного комиссариата, МЧС, следственного комитета, судьи   при предъявлении служебного удостоверения.

5. Порядок входа в здание администрации по заявке для работы в выходные (праздничные) дни

5.1. Пропуск в здание администрации в нерабочее и ночное время, выходные и праздничные дни запрещён. В здание администрации допускаются беспрепятственно глава города Ливны, председатель Ливенского городского Совета народных депутатов, председатель Контрольно-счётной палаты города Ливны, председатель территориальной комиссии города Ливны, заместители главы администрации города Ливны, руководители отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений администрации города. Остальные работники могут быть допущены в здание только по письменной заявке произвольной формы, подписанной руководителем органа местного самоуправления или, руководителем отраслевого (функционального) органа и структурного подразделения администрации города,  а в  период  их отсутствия, лицом,  исполняющим их обязанности.

5.2. В заявке указываются: цель посещения, фамилия, имя, отчество работника(ов), занимаемая должность, время начала и окончания работы.
